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En cumplimiento al Articulo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de
Sonora que menciona: “Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electrénico, a mads tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente afo
de la ejecucién de dicho programa.”; es por ello que, se dan a conocer las
actividades ejecutadas en materia de archivo durante el afio 2025 por la
Comision Estatal del Agua Unidad Operativa Guaymas, San Carlos y Vicam.

1.- APROBACION DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVIisSTICO (P.A.D.A.).

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico correspondiente al afo 2025 fue
presentado para su  aprobacidén en la cuarta sesidén  del Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivo (GIMA) el dia 23 de enero y fue
publicado en el portal de la CEA Sonora el dia 28 de enero de 2025.

2.- ACTUALIZACION Y CAPACITACION AL PERSONAL DE ENLACE, RESPECTO AL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO Y LEY DE ARCHIVO.

Se actuadlizé al personal de enlace asignado por cada una de las
direcciones, capacitdndolo sobre la Ley Numero 166 de Archivo para el
Estado de Sonora y al Sistema Institucional de Archivo, el dia 26 de marzo
y posteriormente los dias 25 de junio, 7 de julio, 13 de agosto y 22 de
octubre a nuevo personal asignado de enlace comercial Guaymas y San
Carlos, asi como al enlace de control y seguimiento.

3.- CONTINUAR’CON LA EJECUCION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO EN
CADA DIRECCON, ASI COMO EN EL AREA DE ARCHIVO PANTEON Y ARCHIVO

ATiCO.

En base ala capacitacién que recibié el personal de enlace de cada una
de las direcciones, se inicié con la ejecucién en el mes de abril de 2025;
respecto a archivo pantedn, se realizé el levantamiento y se aprobd en la
segunda sesidn del GIMA, su destino final y en archivo de atico,
presentaron revisién de archivo la direccién de control y seguimiento y
comercial.
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4.- IMPLEMENTAR LOS INSTRUMENTOS DE ARCHIVO.

El personal asignado como enlace, inicid con la aplicacién de la
Clasificacién archivistica e instrumentos de control archivistica en el mes de
mayo de 2025 y se inici6 con la foliacién en expedientes concluidos, en el
mes de agosto de 2025.

5.- ACTUALIZACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

La primera sesién ordinaria para la creacién del Grupo Interdisciplinario en
Materia de Archivo de la Comisidn Estatal del Agua de la Unidad
Operativa Guaymas, San Carlos y Vicam, se llevé a cabo el dia 29 de
febrero de 2024 y se actualizé la integracién durante los meses de julio y
diciembre de 2025, debido al cambio de titulares directivos.

6.- CONTINUAR CON LA ENTREGA DE ARCHIVO CONTABLE DE CEA EMPALME DE LOS
ANOS 2001 A 2008, RECURSOS HUMANOS (NOMINAS) Y COMERCIAL (CONTRATOS DE
USUARIOS DOMESTICOS Y COMERCIALES) A LA ADMINISTRADORA GENERAL.

Durante el afio 2025 se continué trabajando con la captura y entrega del
archivo original contable de CEA Empalme correspondiente a pdlizas de
diario, pdlizas de ingresos y pdlizas de egreso, de los afos 2001 a 2008,
mediante 6 transferencias bajo los oficios No. CEA-GYM-ADM-592/25: CEA-
GYM-ADM-999/25; CEA-GYM-ADM-1202/25; CEA-GYM-ADM-1496/25: CEA-
GYM-ADM-1664/25 y CEA-GYM-ADM-1918/25, asi como una transferencia
con conciliaciones bancarias de los afios 2011, 2016 a 2022.

De igual forma, se hizo entrega de contratos domésticos originales de la
direccion comercial de los afios 2003 y 2007 mediante dos transferencias y
archivo de recursos humanos con néminas que abarcan los afios 2011 a
2014y 2016, en una transferencia.

Es importante mencionar que durante los afos 2024 y 2025 se trabaqjé con la
entrega de 24 afos de archivo contable de los afos 2001 a 2023 a la
Administradora General de CEA Empalme.
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7.- TRABAJAR EN EL EQUIPAMIENTO DEL ARCHIVO DE TRA!V\ITE Y EN LAS
CONDICIONES QUE GUARDA EL ARCHIVO DE CONCENTRACION.

En el mes de enero se concluyé con la distribucién del espacio del archivo
de trdmite para disponer de un drea total de 45m2: ademds:

* Se pintd e ilumind el drea total para una mejor presentacion.

*Se impermeabilizé el techo, para la conserva de documentos.
*Se instald un equipo de mini split para la climatizacién del dreaq.
*Se instald un extintor contra incendios.

Aunado a ello, se debe dar cumplimiento a lo marcado en el punto 8.3.2 en
la NORMA NMX-R-100-SCFI-2018 respecto al disefio y ubicacién del
mobiliario, que menciona:

“La distribucion correcta de los muebles en el espacio de almacenamiento
es crucial para la conservacién del acervo documental: se debe considerar
un espacio suficiente para la circulacién y manipulacién de los documentos
y se recomienda un espacio minimo de 80 cm enfre cada fila de estantes
para facilitar la circulacién tanto del personal como del equipamiento
auxiliar. El mobiliario debe estar separado del muro porlo menos 15 cm para
propiciar la circulacién de aire y se recomienda un espacio minimo de 50
cm entre la parte superior de Ia estanteria y el techo, los sensores de humo,
los rociadores de agua y la instalacién eléctrica.

Se recomienda que las estanterias tengan una altura entre 220 cm y 240 cm
como maximo, y que las repisas midan 90 cm de largo como mdximo. La
profundidad dependerd de las caracteristicas de los documentos a
almacenar. El espacio minimo entre los documentos almacenados y la
siguiente repisa debe ser por lo menos de 5 cm, con el fin de permitir la
circulacién del aire y facilitar la manipulacién de los documentos.”

Lo anterior se debié a la necesidad de disponer de un espacio fisico
destinado por la conserva y seguridad de archivos de las distintas
direcciones que conforman el organismo, logrando con ello, un archivo
organizado, con proteccién y conservaciéon de los documentos,
considerando el estado que guardan y el €espacio para su conservacion, por
lo que se debe de culminar con las medidas de seguridad en ambos
archivos (concentracién y trédmite).
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8.- INFORME DE ACTIVIDADES DE CUMPLIMIENTO.

En la segunda sesién ordinaria del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Archivo de la Comisién Estatal del Agua de la Unidad Operativa Guaymas,
San Carlos y Vicam, se presentd el Informe de Actividades del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico el dia 14 de julio de 2025.

9.- REUNIONES CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

Durante el gjercicio del ano 2025, los integrantes del Grupo Interdisciplinario
en Materia de Archivo (G..M.A.) de la Comisién Estatal del Agua de la
Unidad Operativa Guaymas, San Carlos y Vicam sesionaron cada trimesire
durante el afo 2025 para dar cumplimiento con lo establecido en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (P.A.D.A.), llevando a cabo 4
sesiones ordinarias en las fechas: 23 de enero, 28 de abril, 14 de julioy 16 de
diciembre respectivamente.

El presente informe anual de cumplimento 2026, describe las actividades
implementadas por la Coordinacién de Archivo de esta Comisidn, firmando
la constancia para todos los efectos administrativos que haya lugar.

ATENTAMENTE

Lic. Jocdu&nﬁé Vette R%e;!as Garcia

Coordinadora de Archivo de CEA
Guaymas, San Carlos y Vicam
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